
 

       การแบ่งมอบภารกจิตามโครงสร้างศูนย์อ านวยการเฉพาะกจิ                                                                           (ภาคผนวก ญ) 
       

 

ผู้อ านวยการ 
ศูนย์อ านวยการเฉพาะกจิ 

 

 

         อ านาจหน้าที ่
 

 

นายกองค์การบริหารส่วน
ต าบลนาคู่ 

ผู้อ านวยการท้องถิ่น 

 

1) บงัคบับญัชา สั่งการ ควบคุม และก ากบัดูแลการปฏิบติัหนา้ท่ีของหน่วยปฏิบติั/ผูป้ฏิบติั เจา้พนกังาน และอาสาสมคัร ใหป้ฏิบติัหนา้ท่ี      
ตามแผนปฏิบติัการในการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยัขององคก์ารบริหารส่วนต าบลนาคู่ 

2) สั่งขา้ราชการฝ่ายพลเรือน พนกังานส่วนทอ้งถ่ิน เจา้หนา้ท่ีของหน่วยงานของรัฐเจา้พนกังาน อาสาสมคัร และบุคคลใด ๆ ในเขตองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งพื้นท่ีท่ีเกิดสาธารณภยั ใหป้ฏิบติัการอยา่งหน่ึงอยา่งใดตามความจ าเป็นในการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

3) ใชอ้าคาร สถานท่ี วสัดุ อุปกรณ์ เคร่ืองมือเคร่ืองใช ้และยานพาหนะของ   หน่วยงานของรัฐและเอกชนท่ีอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถ่ินแห่งพื้นท่ีท่ีเกิดสาธารณภยัเท่าท่ีจ  าเป็นเพื่อการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

4) ใชเ้คร่ืองมือส่ือสารของหน่วยงานของรัฐหรือเอกชนทุกระบบท่ีอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งพื้นท่ีท่ีเกิดสาธารณภยัหรือ
ทอ้งท่ีท่ีเก่ียวเน่ือง  

5) ขอความช่วยเหลือจากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินอ่ืนในการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
6) สั่งหา้มเขา้หรือใหอ้อกจากพื้นท่ี อาคารหรือสถานท่ีท่ีก าหนด 
7) จดัใหมี้การสงเคราะห์ผูป้ระสบภยัโดยทัว่ถึงและรวดเร็ว   
8) รายงานการจดัการสาธารณภยัใหผู้อ้  านวยการอ าเภอ และผูอ้  านวยการจงัหวดั ทราบทนัที  
9) มีหนา้ท่ีช่วยเหลือผูอ้  านวยการอ าเภอ และผูอ้  านวยการจงัหวดัตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 



 
 

ผู้อ านวยการ 
ศูนย์อ านวยการเฉพาะกจิ 

 

 

         อ านาจหน้าที ่
 

 

ปลดั  อบต.นาคู่ 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 

ศูนย์อ านวยการเฉพาะกจิ 

 

1) อ านวยการและประสานการปฏิบติั ร่วมกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 
2) ติดตาม ก ากบัดูแล การปฏิบติัหนา้ท่ีของหน่วยปฏิบติั 
3) มีหนา้ท่ีช่วยเหลือผูอ้  านวยการทอ้งถ่ินตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

 
 
 
 

 

ล าดับ 
ที ่

 

หน่วยปฏบิัติ 
 

หน้าที ่
 

 

การแบ่งมอบภารกจิ 
 

หัวหน้าฝ่าย 
ผู้ปฏบัิติ หน่วยปฏบิัติ 

1 ฝ่ายอ านวยการ 
 

 อ  านวยการ ควบคุม ก ากบัดูแล และประสานติดตามผลการปฏิบติัของ
ฝ่ายต่างๆ รวมทั้งวเิคราะห์สถานการณ์ รายงานสถานการณ์จนกวา่
เหตุการณ์กลบัสู่ภาวะปกติ โครงสร้างประกอบดว้ยงานต่างๆ ดงัน้ี 

1) งานธุรการ 
2) งานวเิคราะห์ขอ้มูลสารสนเทศและการรายงาน 
3) งานจดัก าลงัสนบัสนุน 
4) งานศูนยส์ั่งการ 
5) งานรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 
6) งานประสานการตรวจเยีย่ม 
7) งานรับเร่ืองราวร้องทุกข์ 
8) งานประสานการช่วยเหลือ 

- ก านนัต าบลนาคู่ 
- ผูใ้หญ่บา้นหมู่ท่ี 4 
- อปพร./อาสาสมคัรอ่ืนๆ  
/อสม.  
    1)นายประสิทธ์  ไหมค า 
    2)นานอนุกูล  ลาดบาศรี 
 3)นายประเดิม  จนัเหลือง 
     4)นายไทย   สุขเต 
 ฯลฯ 
 

- ส านกังานปลดั 
อบต.นาคู่ 
 ฯลฯ 
- กองวชิาการและ
แผนงาน 
 ฯลฯ 
 

หัวหน้าส านักงาน
ปลดั อบต.นาคู ่



 
 

ล าดับ 
ที ่

 

หน่วยปฏบิัติ 
 

หน้าที ่
 

 

การแบ่งมอบภารกจิ 
 

หัวหน้าฝ่าย 
ผู้ปฏบัิติ หน่วยปฏบิัติ 

ฯลฯ    
2 ฝ่ายแจง้เตือนภยั 1) งานติดตามขอ้มูลการพยากรณ์อากาศและสถานการณ์ 

2) งานเฝ้าระวงัและแจง้เตือนภยั 
3) วเิคราะห์ขอ้มูลต่างๆ พร้อมทั้งรายงานใหผู้มี้อ  านาจสั่งการทราบ 
 

-คณ ะกรรมการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยห มู่บ้าน /
ชุมชน 
- ก านนัต าบลนาคู่ 
- ผูใ้หญ่บา้นหมู่ท่ี  4 
- อาสาสมคัรแจง้เตือนภยั 

- ส านักงานปลดั  หัวหน้าส านักงาน
ปลดั อบต.นาคู่ 
 
 
 
 
 

3 ฝ่ายป้องกนัและ
ปฏิบติัการ          /
ส่ือสาร 

 

 จดัตั้งหน่วยปฏิบติัการคน้หา กูชี้พกูภ้ยั ด าเนินการ คน้หา และช่วยเหลือ
ผูป้ระสบภยั การสถาปนาและด ารงการส่ือการ 

1) เฝ้าระวงัและติดตามสถานการณ์  
2) ปฏิบติัการคน้หาช่วยชีวิตและกูภ้ยั  
3) ปฐมพยาบาลในพื้นท่ีเกิดเหตุ 
4) ตรวจสอบและติดตามผูสู้ญหาย 
5) อพยพผูป้ระสบภยั 
6) ลงทะเบียนตรวจสอบผูอ้พยพ 
7) งานการจราจร 
8) งานส่งก าลงับ ารุง 
9) งานระบบการส่ือสาร 

ฯลฯ 

- เจา้หนา้ท่ีป้องกนัและบรรเทา
สาธารณภยั 
-ก านนัต าบลนาคู่ 
- ผูใ้หญ่บา้นหมู่ท่ี  3 
- อปพร./อาสาสมคัรอ่ืนๆ  
 ฯลฯ 
 

ส านกัปลดั 
 

หัวหน้าส านักงาน
ปลดั อบต.นาคู่ 

 



 
 

ล าดับ 
ที ่

 

หน่วยปฏบิัติ 
 

หน้าที ่
 

 

การแบ่งมอบภารกจิ 
 

หัวหน้าฝ่าย 
ผู้ปฏบัิติ หน่วยปฏบิัติ 

4 ฝ่ายประชาสัมพนัธ์  ประชาสัมพนัธ์ข่าวสาร ขอ้เทจ็จริงดา้นสาธารณภยัและการใหค้วาม
ช่วยเหลือใหป้ระชาชนและส่ือมวลชลทราบ  และปฏิบติัตามภารกิจ ดงัน้ี 

1) เผยแพร่ประชาสัมพนัธ์สถานการณ์ การแกไ้ขปัญหา การใหค้วาม
ช่วยเหลือ 

2) ท าความเขา้ใจส่ือมวลชน ถูกตอ้ง ชดัเจน เป็นไปในแนวทาง
เดียวกนั 

3) จดัตั้งศูนยร์วมขอ้มูลข่าวสาร เพื่อการประชาสัมพนัธ์และแถลง
ข่าว 
ฯลฯ 

- เจา้หนา้ท่ีป้องกนัและบรรเทา
สาธารณภยั 
-ผูใ้หญ่บา้นหมู่ท่ี  7 
- อปพร./อาสาสมคัรอ่ืนๆ  
 ฯลฯ 
 

- ส านกัปลดั (ระบุ
ช่ือ อปท.)
 ฯลฯ 

 

-หวัหนา้ส านกังาน
ปลดั  อบต.นาคู่ 
- สมาชิกสภา  
อบต.นาคู่ 

 
 
 
 

5 ฝ่ายการเงิน  ติดตาม ดูแลค่าใชจ่้าย ในการด าเนินการ จดัท าบญัชี จดัซ้ือจดัหาวสัดุ
อุปกรณ์ เคร่ืองอุปโภคบริโภค ฯลฯ รวมถึงการวิเคราะห์ค่าใชจ่้ายต่างๆ 
และปฏิบติัตามภารกิจ ดงัน้ี 

1) การจ่ายเงินช่วยเหลือผูป้ระสบภยัพิบติัฉุกเฉิน ตามระเบียบของ
ทางราชการ 

2) การเงินและบญัชี 
3) บริหารจดัการเงินและส่ิงของบริจาค รวมทั้งส่ิงของพระราชทาน 
4) ค่าตอบแทนผูป้ฏิบติังาน 

ฯลฯ 

- หวัหนา้ส่วนการคลงั 
 ฯลฯ 
 

- กองคลงั 
 ฯลฯ 
 

-หวัหนา้ส่วน     
การคลงั 

6 รักษาความสงบ
เรียบร้อย 

 

 ท าหนา้ท่ีตรวจตราและป้องกนัการโจรกรรม รักษาความสงบ
เรียบร้อยในพื้นท่ีรองรับการอพยพและปฏิบติัตามภารกิจ ดงัน้ี 

1) งานป้องกนัการโจรกรรม 

- ผูใ้หญ่บา้นหมู่ท่ี  1,11 
- อปพร./อาสาสมคัรอ่ืนๆ  
/อสม.  

ส านกังานปลดั -หวัหนา้ส านกังาน
ปลดั 



 
 

ล าดับ 
ที ่

 

หน่วยปฏบิัติ 
 

หน้าที ่
 

 

การแบ่งมอบภารกจิ 
 

หัวหน้าฝ่าย 
ผู้ปฏบัิติ หน่วยปฏบิัติ 

2) งานรักษาความปลอดภยั 
3) งานจราจร 

 

    นายหวาน  วงศศ์รีชา 
    นายประเดิม  จนัเหลือง 
 ฯลฯ 

 
ส านกังานปลดั 
อบต.นาคู่ 

 
 
 

7 ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ 1) ส ารวจและประเมินความเสียหาย ความตอ้งการของผูป้ระสบภยั 
2) สงเคราะห์ผูป้ระสบภยั 
3) งานซ่อมแซมระบบสาธารณูปโภค 
4) และเส้นทางคมนาคม 
5) งานร้ือถอนซากปรักหกัพงั  
6) ท าความสะอาด 
7) ฟ้ืนฟูบูรณะส่ิงสาธารณูปโภค 
8) ฟ้ืนฟูสถานท่ีส าคญั (หน่วยงานราชการ สถานศึกษา สถานท่ี

ส าคญัทางศาสนา  โบราณสถาน ฯลฯ) 
9) ฟ้ืนฟูส่ิงแวดลอ้ม 

   



 

 

 
 


